
入札に必要な書類とその提出方法（町配布入札専用封筒を指定する場合） 　

　★
①入札書 ●内封筒（長形40号封筒）

　★
②見積内訳書
※ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ掲載の様式によること。

※提出は必須 ●外封筒
（町配布入札専用封筒）

　★ ※特殊物件については専用封筒によらないこととする場合あり。

③配置予定技術者届兼 　入札公告を確認すること。

　入札(開札)立会人届

④経営事項審査結果写し

⑤社会保険等への加入を
　証明する書類

⑥設計図書購入証明
納品書･領収書･請求書等

※議決案件の場合必要

★＝町ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞからﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞできる書類です。

※公告番号が一番若い入札の封筒
　に入れること。

※同日の開札であれば１枚でよい。

資格証明書の写し及び雇用関係を
証明するものの写しを添付するこ
と。（町内業者については、既に
提出されている場合は省略可）

※④で加入を確認できない場合の
み提出すること。

　入札参加を希望する工事の
公告日現在有効な経営事項
審査結果通知書の写しとす
る。

　内封筒に必要事項を記入の
うえ、①と②を入れて封印す
ること。（詳しくは、内封筒
の記入例参照のこと）

入れる ※参加者で準備
長形40号

90mm×225mm

〒
　外封筒に、内封筒と③、④、⑤、
⑥を入れ糊付けすること。
　封筒の表面に、｢入札書在中｣と
し、開札日及び件名、裏面に差出人
の所在地及び商号又は名称を記入す
ること。
　封印及び差出人の押印は必要あり
ません。

あて先
〒510-1291　菰野郵便局留
菰野町役場財務課行

　郵送期限内に
到着するよう
に、局留郵便
（一般・簡易書
留又は特定記
録）の手続きを
とること。

提出入れる
※オレンジ封筒

長形３号

120mm×235mm
　必ず入札参加を希望する
工事毎に提出すること。



入札に必要な書類とその提出方法（町配布入札専用封筒を指定しない場合） 　

　★
①入札書 ●内封筒（長形３号封筒程度の大きさのもの）

　★
②見積内訳書
※ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ掲載の様式によること。

※提出は必須 ●外封筒
（Ａ４用紙が入る程度の大きさのもの）

　★
③配置予定技術者届兼
　入札(開札)立会人届

④経営事項審査結果写し
※同日の開札であれば１枚でよい。

⑤社会保険等への加入を
　証明する書類

⑥設計図書購入証明
納品書･領収書･請求書等

★＝町ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞからﾀﾞｳﾝﾛｰﾄﾞできる書類です。

※公告番号が一番若い入札の封筒
　に入れること。

資格証明書の写し及び雇用関係を
証明するものの写しを添付するこ
と。（町内業者については、既に
提出されている場合は省略可）

※提出の要否については入札公告
  を確認すること。

※④で加入を確認できない場合の
み提出すること。

　入札参加を希望する工事の
公告日現在有効な経営事項
審査結果通知書の写しとす
る。

　内封筒に必要事項を記入の
うえ、①と②を入れて封印す
ること。（詳しくは、内封筒
の記入例参照のこと）

入れる ※参加者で準備
長形３号

120mm×235mm

〒
　外封筒に、内封筒と③、④、⑤、
⑥を入れ糊付けすること。
　封筒の表面に、｢入札書在中｣と
し、開札日及び件名、裏面に差出人
の所在地及び商号又は名称を記入す
ること。
　封印及び差出人の押印は必要あり
ません。

あて先
〒510-1291　菰野郵便局留
菰野町役場財務課行

　郵送期限内に
到着するよう
に、局留郵便
（一般・簡易書
留又は特定記
録）の手続きを
とること。

提出入れる
　必ず入札参加を希望する
工事毎に提出すること。



内封筒の記入例

表）横書き

入札書在中
開札日  平成○○年○○月○○日

①入札書 件　名  菰野町○○○○○○○○新築工事

住所 菰野町○○○○○○番地
入札者

②見積内訳書 商号又は 株式会社○○○○
※ﾎｰﾑﾍﾟｰｼﾞ掲載の様式によること。 名称 　代表取締役 ○○○○
※提出は必須

※表面の右肩に「入札書在中」、上段に入札参加を希望する工事等の「開札日」と「件名」を
記入すること。

※下段に、入札者の「住所」、「商号又は名称」を記入し押印すること。
裏）

※裏面は、封筒の糊しろや継ぎ目に代表者印で封印すること。

入れる


